关于课表开放查询的通知
各系部及教学单位：
全院课表已经编制完毕，定于3月2日24时开放课表查询系统。
各系部可以通过客户端或web端查看课表，如有安排冲突影响正常上课的情况请尽快反馈，因教室资源紧张、授课门次多，安排上课时间有不周之处，敬请各位领导老师谅解！
如有特殊原因需要调整排课情况，请按照以下规则进行调整：
1、前两周请按现有课表执行上课安排；开学两周后填写调课申请单，系部单位领导签字盖章后，第三周统一上报至教务处，依条件尽量给予调整。
2、调整课表情况说明：
1）周一到周六能上的课不能向周日调整；
2）同一班的同一门理论课不可以同一天上两次；
3）调课申请单里应该注明：班级、教师，课程、原时间地点、调整后的时间地点，时间和地点各教师可自行通过客户端或web端查询得到。
4）两名教师对调的也要注明各自的班级、教师，课程、原时间地点、调整后的时间地点。

教务处
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