关于录入2016级新生教学计划的通知

各系：

按照学院教学工作安排，即日起录入2016级新生各专业教学计划（含工程教育试点班），现将有关事宜通知如下：
1、开课部门：《铁道概论》课程开课部门暂定为教务处。

2、录入方法：见附件《教学计划录入操作说明》。

3、时间要求：2016年6月3日17:00前完成录入，导出并打印、经教学秘书、教研室主任、教学副主任审核签字后，提交教务处。
教学计划经学院审核后，才能安排下学期教学任务，为如期完成工作，请各系按时间要求完成教学计划录入。
附件：教学计划录入操作说明
                                           教务处

2016年5月24日

附件：

教学计划录入操作说明

1、用户点击下图所示后会进入教学计划录入与调整界面
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2、进入后首先看到的是专业信息管理
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从上图中点击年级选择2015，会列出2015级该系部2015级所开设的专业，请检查2015级的专业里面有没有遗漏或是错误的专业，有的话请及时联系教务处进行修改。
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若上图中专信息没有错误可“双击”一条专业信息进入“课程信息管理”界面，用户在此处录入该专业的课程信息，如下图所示。
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在空白处点击右键，选择“修改正式计划”，操作到此处才可以录入课程信息，录入课程信息的方法分为两种：

1）单条录入
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在上图中空白处点击右键，选择“增加记录”会出现下图界面
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在上图中点击[image: image8.png]


中的箭头，到达下图所示
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下图是两条真实的数据
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在上图中，若周学时大于9的则录入方法为“12.-0.0”

[image: image13.png]* YEitRIE s #2251

BAEH [

*RFBEH (22010100 > ] v
L v
g5
BRI 8 2.0-0.0 ) s
e AR 2R wETER
it BREXRIE, FTEN
et ERAA2E SUHE v
it ) v
e HREH
AT BRETIE ~
R 2 WAET
WEHER v weme | v|  O@eitn
BEARET v mosume | |v| ORTEENES
w25H2R wme
Eemrsnm &
20 v
REE [v
BERH
s e [ [em | eex T 6 X il





2）从上一年的相同专业中复制专业课程信息并粘贴到当前年的专业课程信息中

同样首先执行下图所示
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然后在空白处点击右键，到达下图所示

[image: image15.png]R

BaN[xX3 B &l O

R
2% HEEE v oS v]#E B [v] sipithie [20rs0105 ==
LUEREE | mewE SUFHEREE | ARERER HEREE | BoSLAERES |
RMER |v|srgsn Iv| wnmam [I=EED
BT/ R O
e I e e | ) e e M Lo 2 e e T
Mzzoio10 BB IRIBL LR 5 G 1 : 2 1 =W oo

TapsbAR





[image: image16.png]it REH

| oto30z0 |5
| oto30zs |fmiE

o [v] HEIRAEE, HIFETA, A
oS [EHFRTREA [v

v [E=a

rz‘%gat e ‘éﬁ"mj% FRIE B
HTENRE, REE]
SeFHAE, REBER

[RELTT L

O&i&





到此处已经复制完毕，下在面对数据进行粘贴操作
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